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Texteigenschaften-Palette

1. Wählen Sie das Werkzeug «Text».

2. Klicken Sie, um eine Einfügemarke zu setzen, oder wählen Sie den zu formatierenden 
Text aus.

3. Wählen Sie Menü «Fenster» > «Texteigenschaften».
Es erscheint das Fenster «Texteigenschaften». 

Die Texteigenschaften-Palette

Texteigenschaften

Direkte Absatz-
formatierung entfernen

Option Funktion und Vorgehensweise

Familie Schrift des ausgewählten Textes oder des Text-
rahmens.

Schriftstil  Stärke, Neigung, Variation

Schriftgrad Schriftgrösse

Zeilenabstand • Fester Zeilenabstand
• Automatischer Zeilenabstand
• Am Grundlinienraster ausrichten

Ausrichtung Rechtsläufiger Absatz, Linksläufiger Absatz, Links-
bündig, Zentriert, Rechtsbündig, Blocksatz, 
Erzwungener Blocksatz

Absatzstil Absatzstil des markierten Textes oder Absatzes.

Zeichenstil Zeichenstil des markierten Textes oder Absatzes.

Direkte Zeichen-
formatierung entfernen
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� Die Abstände der Grundlinien werden im Menü «Datei» > «Dokument ein-
richten…» > «Hilfslinien» > «Grundlinienabstand» und «Grundlinienversatz» einge-
stellt.

� Farben und Effekte
In den Aufklappmenüs wählen Sie die Farbe der Zeichen und der Zeichenumrisse 
aus. Hier können Sie auch den Tonwert festlegen.

Farben und Effekte

Symbole

Option Funktion und Vorgehensweise

Farbe des markierten 
Textes

Wenn die Option Umrandung aktiviert ist, ist 
diese Farbe gleichzeitig die Füllfarbe.
Wenn die Option «Schattierter Text» aktiviert ist, 
ist diese Farbe die oberste Farbe.

Farbe des Textumrisses 
und/oder des Schattens

Je nach dem was ausgewählt ist. Wenn beide 
Optionen aktiviert sind, gilt diese Farbe auch für 
beide.

Hintergrundfarbe Hintergrundfarbe des ausgewählten Textes.

Option Funktion und Vorgehensweise

Text unterstreichen Halten Sie die Maustaste gedrückt, um die Linien-
stärke und den Versatz selbst zu bestimmen.

Nur Wörter unterstreichen Halten Sie die Maustaste gedrückt, um die Linien-
stärke und den Versatz selbst zu bestimmen.

Tiefstellen Die Zeichengrösse im Verhältnis zum Text wird 
unter Menü «Datei» > «Dokument einrichten…» > 
«Typographie» vorgenommen.

Hochstellen Die Zeichengrösse im Verhältnis zum Text wird 
unter Menü «Datei» > «Dokument einrichten…» > 
«Typographie» vorgenommen.

Grossbuchstaben Versalien

Kapitälchen

Durchgestrichen Halten Sie die Maustaste gedrückt, um die Linien-
stärke und den Versatz selbst zu bestimmen.

Umriss Halten Sie die Maustaste gedrückt, um die Linien-
stärke selbst zu bestimmen.

Schattierter Text Halten Sie die Maustaste gedrückt, um den 
Abstand des Schattens selbst zu bestimmen.
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� Position der ersten Zeile

Position erste Zeile

� Schusterjungen/Hurenkinder

Schusterjungen/Hurenkinder

Option Funktion und Vorgehensweise

Oberlänge Die Höhe der ersten Zeile im Textrahmen richtet 
sich nach der Höhe der grössten verwendeten 
Glyphen.

Versalhöhe Die Höhe der ersten Zeile im Textrahmen richtet 
sich nach der Versalhöhe der verwendeten 
Schrift(en).

Zeilenabstand Die Höhe der ersten Zeile im Textrahmen richtet 
sich nach dem Zeilenabstand.

Grundlinienraster Die Höhe der ersten Zeile im Textrahmen richtet 
sich nach dem Grundlinienraster.

Option Funktion und Vorgehensweise

Schusterjungen Stellt sicher, dass die ersten Zeilen eines Absatzes 
nicht vom Reste getrennt werden.

Hurenkinder Stellt sicher, dass die letzten Zeilen eines Absatzes 
nicht vom Reste getrennt werden.

0Zeilen = Ausgeschaltet

Absatz zusammenhalten Stellt sicher, dass der Absatz nicht auf zwei Seiten 
oder Spalten verteilt wird.

Mit nächstem Absatz 
zusammenhalten

Stellt sicher, dass der Absatz automatisch auf die 
nächste Seite oder die nächste Spalte verschoben 
wird, wenn der nächste Absatz sich nicht auf der-
selben Seite bzw. in derselben Spalte befindet.
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� Absatzeffekte

Absatzeffekte

� Spalten & Textabstände

Spalten und Textabstände

Tabulatoren

Option Funktion und Vorgehensweise

Keine Absatzeffekte = Ausgeschaltet

Initialen

Aufzählungsliste

Numerierte Liste

Option Funktion und Vorgehensweise

Vertikale Ausrichtung • Oben
• Mitte
• Unten

Spalten Anzahl der Spalten

Abstand Steg

Oben, Unten, Links, Rechts Abstand des Textes vom Rahmenrand.
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� Optischer Randausgleich

Optischer Randausgleich

� Silbentrennung

Silbentrennung

� Erweiterte Einstellungen

Erweiterte Einstellungen

Option Funktion und Vorgehensweise

Keiner = Ausgeschaltet

Beidseitig

Nur links

Nur rechts

Schaltfläche Zurücksetzen

Option Funktion und Vorgehensweise

Kürzestes Wort Länge des kürzesten Wortes, das getrennt werden 
soll.

Aufeinanderfolgende Tren-
nungen

Maximale Anzahl aufeinanderfolgender Trennun-
gen. Null bedeutet unbegrenzt.

Trennzeichen Silbentrennzeichen für automatische Trennung. 
Kann leer bleiben.

Option Funktion und Vorgehensweise

Abstand der Zeichen von 
der Grundlinie

Zeichenbreite skalieren
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Wortabstand (% des Standardabstandes)

Glyphenstauchung

� Font-Funktionen Schrift Calibri

Zeichenabstand anpassen

Zeichenhöhe ändern

Option Funktion und Vorgehensweise

Option Funktion und Vorgehensweise

Minimal: Minimaler Wortabstand

Normal: Normaler Wortabstand

Option Funktion und Vorgehensweise

Minimal: Minimale Schrumpfung der Glyphe

Maximal: Maximale Ausdehnung der Glyphe
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� Eigenschaften des Pfadtextes

Eigenschaften des Pfadtextes

Option Funktion und Vorgehensweise

Typ: • Standard
• Stufen
• Versatz

Anfangsposition:

Abstand zur Kurve:

Text umkehren

Kurve zeigen
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