Tastaturbefehle
Standard-Tastaturbefehle

Tastaturbefehle

Standard-Tastaturbefehle

Funktionstasten

Kiirzel

Funktion

F1

Hilfebrowser dffnen

F2

Eigenschaftenpalette einblenden

F3

Texteigenschaften einblenden

F4

Stile

F6

Ebenenenpalette einblenden

F10

Alle Paletten ausblenden

F11

Alle Hilfslinien und Lineale ausblenden

F12+

ein vierstelliger Hexadezimalwert Unicode-Zeichen einfiigen

Tastaturbefehle fiir Werkzeuge
Kiirzel

A

m N ™

NcHdw®m vz~ o

Funktion

Tabellenrahmen einftigen
Bézierkurve einfiigen
Auswéhlen (vortibergehend)

Inhalt bearbeiten (Text in einem Textrahmen oder die
Bildposition in einem Bildrahmen)

Freihandlinie einfiigen
Bildrahmen einftigen
Textrahmen verketten
Linie einfligen
Polygon einftigen
Drehen

Form einfligen
Textrahmen einfiigen
Textrahmen entketten
Ansicht vergrossern
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Tastaturbefehle
Standard-Tastaturbefehle

Tastaturbefehle 1.5.4

Menii Datei

Funktion Tastaturbefehl

Neu... Ctrl+N

Neu von Vorlage... Ctrl+Alt+N

Offnen... Ctrl+O

Schliessen Ctrl+W
Ctrl+F4

Speichern Ctrl+S

Speichern unter... Ctrl+Shift+S

Als Vorlage speichern... Ctrl+Alt+S

Importieren

Funktion Tastaturbefehl

Text laden... Ctrl+1

Bild laden... Ctrl+1

Exportieren

Funktion Tastaturbefehle

Als PDF speichern... Ctrl+Shift+P

Als Bild speichern... Ctrl+Shift+E

Drucken/Druckvorschau Ctrl+P

Beenden Ctrl+Q

Menii Bearbeiten

Funktion Tastaturbefehl

Riickgingig Ctrl+Z

Widerherstellen Ctrl+Y

Ausschneiden

Kopieren Ctrl+X

Einfiigen Ctrl+C

Loschen Ctrl+V
Delete

Alles auswihlen Ctrl+A

Erweiterte Objektauswabhl... Ctrl+Alt+A

Alles auswahlen und riickgangig Ctrl+Shift+A

machen

Suchen und Ersetzen... Ctrl+F

Text mit dem Editor bearbeiten... Ctrl+T

Menii Objekt

Funktion Tastaturbefehl

Duplizieren Ctrl+D

Mehrfach Duplizieren Ctrl+Shift+D
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Tastaturbefehle
Standard-Tastaturbefehle

Funktion Tastaturbefehl
Gruppieren Ctrl+G

Gruppe auflésen Ctrl+Shift+G
Gesperrt Ctrl+L
Grossendnderung gesperrt Ctrl+Shift+L

Weiter nach vorn Ctrl+Home

Weiter nach hinten Ctrl+End

In den Vordergrund Home

In den Hintergrund End

Bildeffekte... Ctrl+E

Textrahmen verketten N

Verkettete Textrahmen trennen U

Menii Einfiigen

Funktion Tastaturbefehl
Seitennummer einfiigen Ctrl+Alt- Shift-P
Bedingtes Trennzeichen Ctrl+Shift+Minus
Geschiitzter Bindestrich Ctrl+Alt+Shift+Minus
Geschiitztes Leerzeichen Ctrl+Space
Zeilenumbruch Shift+Enter
Rahmenumbruch Ctrl+Enter
Spaltenumbruch Ctrl+Shift+Enter
Menii Extras

Funktion Tastaturbefehl
Rechtschreibpriifung Shift+Fy

Menii Ansicht

Funktion Tastaturbefehl
Seitenhohe Ctrl+o

100% Ctrl+1
Vorschaumodus Ctrl+Alt+P

Lineale anzeigen Ctrl+Shift+R

Story Editor

Optionen Tastaturbefehl
Story Editor beenden Esc
Speichert die Anderungen und schliesst den Story Ctrl+W
Editor

Dokument speichern Ctrl+S

Diese Liste der Tastaturbefehle erhebt keinen Anspruch auf Vollstdndigkeit.

Hinweis: Simtliche Tastaturkirzel lassen sich anpassen und konnen zur Verwendung auf

einem anderen Rechner exportiert werden.
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Tastaturbefehle
Pfeiltasten

Pfeiltasten

Tastaturbefehle zum Auswdhlen und Verschieben von Objekten

Pfeiltaste 1/, «</—
Ctrl+Pfeiltaste
Shift+Pfeiltaste
Ctrl+Shift+ Pfeiltaste

Tastaturbefehle zum Tranformieren von Objekten

Alt+Pfeiltaste 1
Alt+Shift+Pfeiltaste 1
Alt+Pfeiltaste |
Alt+Shift+Pfeiltaste |
Alt+Pfeiltaste «
Alt+Shift+Pfeiltaste «
Alt+Pfeiltaste —
Alt+Shift+Pfeiltaste —

Auswahl-Tastaturbefehl
Shift+ Pfeiltaste «— oder —

Ctrl+Shift+ Pfeiltaste « oder —
Ctrl+Pfeiltaste nach 1 oder |

Ctrl+Shift+ Home

Ctrl+Shift+Ende

Navigations-Tastaturbefehl
Ctrl+Pfeiltaste < oder —

Objekt um 1 Einheit bewegen
Objekt um 10 Einheiten bewegen
Objekt um 0,1 Einheit bewegen
Objekt um 0,01 Einheit bewegen

Objekt nach oben vergrossern (Hohe)
Objekt nach unten verkleinern

Objekt nach unten vergrossern (Hohe)
Objekt nach oben verkleinern

Objekt nach links vergréssern (Breite)
Objekt nach rechts verkleinern

Objekt nach rechts vergrossern (Breite)
Objekt nach links verkleinern

Wihlt Buchstaben aus
Wihlt Worter aus
Wihlt Zeilen aus

Wahlt Text vom Anfang bis zur Cursor- Position
aus.

Wihlt Text von der Cursor-Position bis zum
Ende aus.

Springt zum ndchsten Wort

Home Springt zum Anfang der Zeile
Ende Springt zum Ende der Zeile
Ctrl+Home Springt zum Textrahmen Anfang
Ctrl+Ende Springt Textrahmen Ende
Mausrad

Ctrl+ Mausrad andert die Vergrosserungsstufe

In der Eigenschaften-Palette

Mausrad erhoht bzw. verringert die Zahl der Einheiten um 1.

Ctrl+Mausrad
Shift+Mausrad

erhoht bzw. verringert die Zahl der Einheiten um 10.
erhoht bzw. verringert die Zahl der Einheiten um o,1.

Ctrl+Shift+ Mausraderhoht bzw. verringert die Zahl der Einheiten um o0,01.
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Tastaturbefehle
Verschiedenes

Verschiedenes

Leertaste schaltet in den Modus zum Verschieben des Fensterinhaltes mit dem
«Handsymbol».

Arbeiten mit dem Farbwihler

Linke Maustaste = Fullfarbe

Ctrl+linke Maustaste = Textfarbe

Alt+linke Maustaste = Linienfarbe

Klicken Sie die mittlere Maustaste oder, wenn Sie nur eine Zweitastenmaus besitzen,

beide Maustasten, um die Anzeige zu aktualisieren.

Ctrl +Shift+linke Maustaste wihlen Sie Objekte aus, die auf derselben Ebene
unter anderen Objekten liegen.

Ctrl+Linke Maustaste dient zur Grossendnderung und zum Verschieben von tie-
ferliegenden Objekten.

Wenn Sie Ctrl loslassen, kénnen Sie nur die Grosse andern, wenn Sie Ctrl gedriickt
halten, kénnen Sie das Objekt verschieben.

Mit der linken Maustaste dndern Sie die Grosse von Objekten.

Mit der rechten Maustaste kopieren oder verschieben Sie Objekte. Es erscheint
ein Kontextmeni, das Sie fragt, welche Aktion Sie ausfithren mochten.

Shift+linker Mausklick Mehr als ein Objekt auswéhlen
Shift+Klick Fuigt ein Objekt zu einer Auswahl hinzu
Ctrl+Alt+Klick Wahlt ein einzelnes Objekt in einer Gruppe aus

Scribus-Spezifisch

Strg + Ziehen mit der Maus
Grosse eines Objekts dndern, aber das Seitenverhéltnis beibehalten.

Strg + Alt + Ziehen mit der Maus

Seitenverhaltnis des Objekts, sowie dessen Inhalts wird beibehalten, praktisch bei
Bildern, von denen per Eigenschaften > Bild ein Ausschnitt gewéhlt wurde (Quelle),
soll das Seitenverhiltnis nicht beibehalten werden, stattdessen Umschalt und Alt
driicken.

Umschalt + Auswihlen Mehrere Objekte auswahlen
Strg + Umschalt + Mausklick

Hinter einem anderen Objekt liegendes Objekt auswahlen (vorher muss das verde-
ckende Objekt bereits ausgewdhlt sein).

Strg + Umschalt

Objekt lasst sich (bei zusdtzlicher Auswahl des Drehenwerkzeugs) nur in gewissen
Schritten bewegen (15° Voreinstellung, kann in den Einstellungen unter Werkzeuge
> Weitere Eigenschaften geandert werden).

Umschalt + Klicken
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Tastaturbefehle
Scribus-Spezifisch

Rahmen einftigen, die so gross sind wie die Hilfslinien (vorher Rahmenwerkezug
auswahlen!).

Umschalt + Strg + Alt + P Platzhalter fiir Seitenzahl einfiigen

m Objekt markieren, dann mit der Maus packen und wahrenddessen die Strg-Taste drii-
cken
Objekt langs der x- oder y-Achse bewegen (Quelle)

Strg + Umschalt + P PDF- Export- Dialog aufrufen

m Text- / Bildrahmen markieren und E driicken
Text bzw. Bild (innerhalb des Rahmens verschieben) bearbeiten

Weitere Tastenkiirzel lassen sich aus den jeweilige Mentis ablesen oder sogar in den
allgemeinen Einstellungen unter «Tastenkiirzel» individuell festlegen, bzw. dndern.
So konnen hdufig benutzten Funkionen mit komplizierten Tastenkiirzeln einfachere
zugeordnet werden oder Verhalten anderer Programme nachgebildet werden.
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